
Freundlichkeit – Loyalität – Professionalität 

Hochwertige zahnärztliche Versorgung für alle. 
 

Ein geniales Konzept wartet auf Dich: Unsere Praxis in Gießen-Allendorf besteht seit 
über 20 Jahren im wunderschönen Mittelhessen. Mit einem motivierten und 
erfahrenen Team ausgestattet, freut sie sich über Deine Verstärkung. Das Besondere 
bei uns: als Tochterpraxis eines ZMVZ profitieren wir von der Unterstützung bei standardisierten 
Prozessen. Na, neugierig geworden? 
 

 

Verstärkung (w/m/d) für Empfang/Verwaltung (TZ oder Minijob) 

Standort Gießen-Allendorf 

 

Dein Profil 

• Ob gerade abgeschlossene Ausbildung, erste Berufserfahrung oder Wiedereinsteiger*in – wir 
freuen uns auf Dich.  

• Einfühlsam und diskret im Umgang mit unseren Patienten – das zeichnet Dich aus.   
• Du behältst alles im Überblick – auch in turbulenten Zeiten.   

 

Deine Aufgaben 

• Du steuerst umsichtig das Terminbuch und den Praxisablauf (außer Abrechnung).   
• Du empfängst die Patienten im Empfangsbereich und am Telefon.  
• Du kümmerst dich um verwaltungsinterne Angelegenheiten. 

 

Unser Angebot 

• Wir sind nicht allein: Ein starker Partner im Rücken sorgt für viele Standards, die das Arbeiten in 
unserem Team leichter machen (Abrechnung, QMS). 

• Wir sind wirklich so: Ein außergewöhnlich nettes Team erwartet Dich und unterstützt Dich in der 
Anfangszeit mit vielen Tipps und einer strukturierten Einarbeitung. 

• Wir sind gut erreichbar: Du kommst mit öffentlichen Verkehrsmitteln gut zur Praxis oder findest 
genügend Parkplätze. 

• Wir sind es wert: Attraktive Vergütungs- und Fortbildungspakete, eine betriebliche 
Altersvorsorge, Teamevents (und noch mehr) warten auf Dich. 

 
Schön, wenn wir Dich kennen lernen dürfen. Schick uns Deine Bewerbung an  ah@dentaneo-
allendorf.de. Frau Hess freut sich auf Deinen Anruf unter 0  64 03 / 77 61 548.  
 
Du möchtest wissen, mit wem du es zu tun hast? Schau doch mal auf unserem Instagramkanal  
dentaneo_zahnaerzte_zmvz vorbei oder besuche unsere Webseite www.dentaneo-allendorf.de. 
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